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P Estado do Ceara
CAMARA MUNICIPAL DE UMIRIM

FROJETODE LEIN° & 12022.

DISPOE  SOBRE A ORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE UMIRIME DA OUTRAS
PROVIDENCIAS,

= O PREFEITO MUNICIPAL DE UMIRIM, faz saber que a Cimany Munjcipal aprovon

cu sanciono b seguinte Lei

Art. 1% A estrutuma administrativa &y Climars Municipal de Usmmirin passa @ vigoras com os

cargos de Provimento em comisiio previsios no Anexo |, parte integrante desta Lei.

Art. 2% A extrumura organizacional bisicn do Poder Legslativo Mumicipal de Umiriy £
constituida das segumtes unidades adminsirativas, diretamanic subordinadus b Presudéncin

§ 1" Upitades de aasigténcia ¢ assessaramenta direto;
} —Gabinete da Prestdéncia,
IT = Dirctora Administeativi;
[II - Assessoria Parlamentar dos Vereadores, da Mesa Dirstosa ¢ do Plepino.
™ § 2* Upidades de administragio operacionsl:
1 - Peparmamento Finuneairo;
11 — Tesouransa:
11 — Coatrole Interno;
TV —Ouvidony,

Art. 3. Pura a mplantacdo da estrutury orgenizictonal definida nesta Ly ficam crindes os

carpoy de provimento cm comissio, necessinug 20 desempentic de fimgSes de comando €

\ direcan, que exigem o pressuposta e conlmnga do Presidénvin da Casa, por parmiciparem dax
% Q-,\ v decistes polinco-ndminstiaiivas SUPETIONES, CUj4s denonminages, quaniitativos, atribuigdes & &,
y cOdiges constanm nos Anexos | « 11T, que imegram esta Let.

!
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Art. 49, Pars os efcilos do disposto no inciso V. do art, 37, dn Constituigdo Federal,
conslderam-se Cargss em comissio aqueles de restulniento amplo, de livie nomeagho ¢

exancragin pela Presidéncia da Camara Municipal, constantes do Anexa | deata Lei.,

Art, 5+ O4 cargos de que trata o arfigo anterior sorilo providos mediunie ato administeative de
nomengio, expedido pelo Presidente du Clisara Mupicipal.

Art. 5. E veduda i nomesgiio de conjuge. companheiro ou parente em fimhus rely, eolateral ou
por atinidate, at& o erceiro g, incimh'c. da nutondade nomeante on de servidar du mesing
pessan juridics investido om cargo de diregio, chizfin oy assessoramenty, pard o excrcicio de¢
cargo em comissao oy funglo de confinngs nu Camara Municipal de Untirim,

Art. 7%, Os vencimentus para os cargos em comissia crindos-por esta Lei 590 0% indicudos nos

Anexon [ e 11; que integram esta Lei.

Art. 8, Aos servidores do legislativo sio asscgurdos o5 mesmos dircitos ¢ vanlagens
previstos na Lel Mumicipal que instituly o Estatato dos Servidores do Municipio de Lmarim,

hem como extgidos 08 Tespectivis deveres.

Art, 9%, A estroturs sdmimstrativa ¢ de pessoal prevista nesta Lel entmrd em funcroname!im
radatlvamerite, segunuo o conveméncia da Presidéncia ¢ as dizponitnlidades ds recursos,

Parégrafo Unico. O Presidenite, as Chiefes ¢ 03 Dirctares dos Departamentos institufdos nesti
Lei poderio soliciiar da Presidéncin a contratagdo de assessoria c/ou constiltonia iéenicu
eypecinlizads mww fespectivay fress de ammagio; expecinlmente  juridica, contibil ou
admintstrativa, com o finalidade de suziliar 6 dingentes no ficl cumprimento das atribuigdes
nests Lea,

Att. 10, O Regime Juridico dos servidores do Lepislativo & de natireza estatutdria, regido
pelo Estanito dos Servidotes Piiblicos do Municipio de Unminm.

Art. 11, As despesas decomentes desta Let correrio & conta das dotsgdes orgamentdri do
Poder Leginlativo,

Art. 12 A presente Led enfrs em vigor na data de sus pubijctv;io. surtindo-se seus efelton
legais ¢ juridicos & pantir de 1" de Margo de 2022,
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Art. I3, Revopam-s¢ as disposigbes cm contrino, em especial & Ler Municipal u” 541, de 21
de Margo de X114

CAMARA MUNICIPAL DE LIMIRIM, emn Uminin/CE; aos 08 de Fevereiro de 2022
' s by 5o conts
Cfﬁﬁgg’% dus % .J % Cleero Soasu Costa
) Presidents .

Viee-Presidente
s Ll oo §2 i bt
1" Secretario 2" Secm_ﬂﬁﬂ
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ANEXO1
(LEI MUNICTPAL N* ___ /2022)

QUADRO DE REMU'.\'.F.KACA( ) DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
DA CAMARA MUNICIPAL DE UMIRIM - CEARA

SIMBOLOGIA ENCTMENTC GRATIFICACAG REMTNERACAD

OTAL

CCl | RS 2.000.00 RS 1 000,00 | RS 3.00000
2 | RS 1,0040,00 KS 630 H0 RS 163000

f K& | RS | 000,00 | RS 300,00 RS 1 300,00 _J
CCar | RS1 21200 = [ RS (212,00 l

* (s cargus com a sumbologia CC4 sardo remunerndos por meio do saldo-minime vigente

no Municimo.
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ANEXOTI
(L.EI MUNICIPAL N* 12022)

QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS, QUANTITATIVO E REMUNERAC AO
DA CAMARA MUNICIPAL DE UMIREM ~CEARA

CARLD OUANTIDADE SIMBOLOGIA

(Chele de Oabinete da » 0 cr-
Presidéncia
f Tesoureim » 01 CC-2
Ditetor Geral Administrativo o1 (-3

Assessor Parlamentar 05 CcC4
\ Assesant Parlamentar e - 0l e4
\ Plenirio
] Controiador Geral o0l CC1
| Chefe do Almoxarifado 01 cCc4
‘ Ouvidar Gerl 0l ' cc4
i Assessor de Inprensi - ul ce= ‘
' Gestor de Contratos © 01 (5 0273 '
| Procedimentos lhicttatoros
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CAMARA MUNICIPAL DE UMIRIM

Estado do Ceara

ANEXO I

(LEI MUNICIPAL N* ___/2022)

ATRIBUICOES DOS CARGOS COMISSIONADOS
DA CAMARA MUNICIPAL DE UMIRIM- CFARA

—

Cﬁcfe de
Gubinete dn
Presidéncis

politica do Presidentz:

1. Preparar ¢ encaminkar o expediente do
Presidente:

Hl. Coordenar o flukg de informugtes €
as relagoes pablicas ¢ parlumentares do
Presidente:

IV. Exarcer a8 fungdes de relagdes com
ouros Sreios © Srupos wocius ¢ politcos
organizados;

V. prestar assistdnein  pessoal  ag
Presidente:

V1, Prepurar & expedis 8 comespoodncia
da Presidente;

VIL Prepiarar, registrar, publicar ¢ expodir
os atos do Presidente:

VIIl. Execular ou fragsmitir ordeds &
decistes do Prowdenic nos ussuntos de
sita compelEnaia;

1N Exorcer ottras atribuigoes necessariag
a0 cimprimento de suas fmalidades,

Dirvtor Geral
Administrative

1. executur atividades relolivas 2o
recritamentn,  selegido,  uminamento,
controles funcionais, oxomes ¢ satde
dos servidorss ¢ sos demais assuntos de
pessoal pos limites de sun competénen:

1. executar  atividades relativaa A
padronizagio, auisicio, pusrds,

Ensioo Mdédio

Dedicagiio
exciusivi
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CAMARA MUNICIPAL DE UMIRIM

disposigio. @ controle  de material ¢
cquipamentos utilizados na Choun de
Verzadores:

1. executnr auvidades velativas 20
tombamento, rEgistiv, mveano,
protegiio ¢ conservaghi dos bens méveis
e imdveis, mamendu stual o lnventifio
patrirnomnial,

TV. conservar 4 estrutura fisica interna ©
externa do  Prédio da Chwws  de
Vereadores:

V. munter os vefculos £ 0§ squipamentos
de use gerl do Cimar de Vercadores
bem como cuidar de  sun  guards.
CONBErVASA0 ¢ maniitengio;

V1. suxilinr 0 Dircioria de Contabilidads
i elaboragio da prévia de orgamento da
Cimars de Versadores © & proposia b ser
incluldy no orgamento do Municipio pars
o excrcicio financetro sibseygilenice:

VIL acampanhar a execugsa
orgamentsria da Cimarn do Vereadores,
provendo o Mesa  Diretora e ox
Vereadores s necessiriag iformaghed
PEriinenies o eise Process)

VIIl. cxercer outras  atnibuigdes
fecessdries 80 cumprmments  de suas

finalidades.
1. organizar ¢ manter O cardastro ceriral de Ensino Médio | Dedicagao
cargos © fungdes  da Cimary  de exclusiva
Vercudares,

11 proceder o exame @ regiatro dos atos
relativos a0 provimeto ¢ vachuciy dos
cargos ¢ a movimentagho de pessoal;

111, fancionar como drgan comuaitive no
que  diz  pespeito o vanlgens ¢
responsabilidades dos servidores;

IV. promover a reslizngio, orientar ©

fisculizay 8 excougio de Concurses <
provas de fmbilitegho pars provimento de
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cargos efetivas dau Cinuars Municipal;

V. realizar  ou supervisionar o
treinamenty e aperfeigoamento  dos
servidores em todos o8 nlve ¢ lungdes:

VI, prestar assisiéncis pog servidores no
encaminhamento de pedidos de vantapens
legais, aendimento médico € OutraR
benelicios;

VIL promover a aquisicio do matenal
necessinio a0 funciomamentu regular da
Climurs de Vereadores;

VIII. elaborar, sdministras € manter ©
Cadustro de Fortiecedores da Climara de
Vereadares,

1X. assessorur processos Noituldrios com
base em levantamento  dos  estoques
cxistentes,

X, confeccionar nupa compuralivo pars
julgamento de proposts pela Cormssio
Pormanunte de Licitagan,

%1. manter contatos com fomecedores
com visas  so  estabelccimento  de
condicies & distribuigiio do material
reguisitado,

X1L. cxecutar on setvigos de receplugdo
do moterinl adquindo, conferindo s
especificagdes do material solicitado com
o miterial entregue;

X1ll. proceder a0 comtrole dos Sxoques
de maternml existente. estabelecendo
MiNUMOoX & MANHmOos.

XTIV, promover 4o lombamento. controle
¢ recuperycan du material permancnte €
dos equipzmentos adquiridos,

XV. controlar & wilizagio do prdio, em
especial © 50 o auditdno, bem como
dos -egquipamentos  da Chmamm  ds
Vereadores: '

XVI. comralar ¢ encaminhar, pam
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revishes 1écmicus periodicas, repmos ©
consertos s veiculps ds Cimara de
Vereadores:

XVII, oriemsr o conirolar vy sgovigos de
portarii ¢ zeladona do prédo dn Clmara
de Vereadores:

XV promover o execugio de reparos &
consertos nas insislagaes fiseas, material

permuaticiite @ cquipamenios da Camara
de Vercadores;

XIX,  cxecutsr  ouirms  alribuigsos
necessAnas  an cumprimento de suas
finalidades.

1. Asscssorumento técnico, logistes ¢
aperncional dos gabinetes)

11, Assessormmento e cerimaonial;
1L, Expedienic ¢ apoio admmistmative;
IV. Representagilo Sociai

V. As;iseéncin nus wtividades tnternas &
cieTing,

VI, Outros encargos gue fhe [forem
aribuidos:  vinculados  he  atividudes
pariamentares.

Enzino médio

ridusim

Parlumentur da
Mesa Diretorn

L Assessorar, coordennr e planciur
stividades de¢ apoto adminmistrative
legislativo:

II, Prestur @ssessofi € apoo 208
Metithras da Mesa Diretora:

I Prestar assessonis aos Presidentes
o Membrox das Comirstes Tonicas,

IV Desempenlior  outras  gtividades
afins,

Eusing médio

exclusiva

Assessor
Purlamentar de
Plendrio

1. Asxessorar us atividades (g apaio
parlamentar;

I, Prestar waeessaramonto direlo a0
pafunentar  nas atividades  de

Ensino Médio

exclusiva
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Estado do Cear3

Plesdrio;

TiT. Prestar assessornimento direto dax
Comissdes Permunentes e
Tempaorarias;

IV, Descmpenhar  outrns  atividades
correlatas

Tesoureiro

. clobomr prévia  orgamentiria ds

Chmura  de Vereadores ¢ sxsessomr 4
Mcan o encamunhamento da proposia
oreamentarisg

1, scompanhar, conirolar ¢ avalisr a
exccugio do oamento da Chmara de
Vercadores:

I1]. estudar ¢ propor commegies e revisoes
1Y OTCAIENLO Sl EXSCuGE

IV estrutumr  todss  as operaghics

coutibels;
V. levantar o balanco zeral da Camara do

Vercadores ¢ demais guidros:

demonsirativos:

VI. levantar 08 baluncetes vrgamentanos
¢ fINANCEITOn MEnkals:

VIL claborar instrugdes velaivas a forma
e 10 metido de escrituragio Finnceiro;
Vil scompanhar 4 execugho
orgamentiria na fase de empenho,

I IX. promover a snolagio de

empenhio, quendo for o casa. Planejar,
organizar, coofdenar ¢ eXeculur o
sividades e adminstragio financeiro-
OIGAIMEILATION compreendendo
contabilidade, patrimdnio.  licitagdes,
compwas,  almosaritado, prestcio  de
contis ¢ sarunento de muterial;

1. Promover @ preparagio  dos
clomenton necessarios 10 pagamento de
pessoul, controlando os resuitados;

M. Assessorat processos  licitatdrios

Ensing médio

exclusivi
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com base em levantamento dos csioques

exislenies.
Coutrolador T. Zelar pelan  observincin  dos Eunsino Dedicaghio
Geral principios du Adminssteagio Priblica: Superior exclusiva

1. Coordenir s atividades
relacimadas  com o Sisterma de
Controle  interno dn  Clmara
Munterpal:

11, Fstabelecer canroles ¢ promover
o wompanhumenio  peccsdnio o
cumprimento dus normas legais (ue
regem A Administoagio Publica:

IV Exercer 1 oncemagio técmica €
normutive  visapdo  normabizar o8
expedientes 8 serem observados pelo
Poder Legslativo municipal

V. Asscssorar, om  sun frea  de
competéncia, n entidade no
desempenho de suns  fungbes,  por
meio d¢ treinamentos, capaciiagoes,
bem como orieatagics ¢ expedigio de
alos normatves  concernciics  ao
sistema de controle mtemo;

VI Acompauhar, em conjuito com
outras  GrgAos  competentes da
Admmistagho, a excengio contdbil,
financeirn, orgamentdrin, patrmonil
¢ operacions] da Chmara Municipal,
com vistas s cuntribuir pams ©
incrementa dos niveis de eficiEncia dy
pesido.

VIL Fiscalizt 08 conlrates,
convénios ¢ outos  instrmentos
conpéneres de recets ¢ despess
celebrados  peto Poder  [sgislativo
Mussicipal,

Vil Avitliar o cutnprimento das
condigdes @ Bmites inpostos pela Lei
Complementar o 10}, de 024 de maio
de 2000 (Lsi de Respounssbilidade
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Fiscal = LRF);

IX, Acompanhar 28 informagdes
constuntes oy instrumentos e
ransparéncin ds  pestdo  fiscal, nos
termos da Let Complementar n* 101,
de 04 de maio de 2000 (et de
Responsabilidade Fiscal —1LRF), conu

X. Fiscalizar ¢  orienlar o8
procedimentos ¢ rounas relacionadox
an Contiole  lntemo  de bens
permanentes, bens de almoxanfudo,
obms publicas ¢ neformas, pessoal,
opersgbes de oridiio, suprimento de
fondos, doagdes, subvengdes. auxilios
¢ contribuigoes,

X1 Alertur, formabmenie, 1
Presidéncis da Clmars  Municipal
quando  ds  idenuficagio,  apda
apurssEo ¢ conatatagio de indfcion de
atos ou fans tegals, tlegitimos ou
antigcondOmicos  que  tesnltemt em
prejuizo ao erino, praticados  por
agentes priblicos; ou. sinda, quando
nao fotem prestades s contas, bem
comn  quande  peorrer desfalque,
desvio de dinheiro, beng ou valores
pliblicos, para que sepm tomadas as
provigdéncias cablives;

X1 Promover aches que visem
cothir a pritica de irregularidades ¢
ilienudes no  dmbito do  poder
Legislativo municipal;

X1 Dar ¢ devido andamento
as  representagies  ou denlncias
fundsmentadas que receber rolativas &
lesio on mnmegsds oo patmono

piiblied.
Chefe do 1. Exceutar trahalhog de aquisigio de Ensinoe Dedicagio
Almoxarifado | maternl ¢ outes  proprios  do | Fundumental exclusiva
slmoxarifado. Completo

H. Supervisionsr os  seyvigos  de
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almoxarifedo, preparsy cxpediente pura
aquisicio doy muderials npecossdnios ao
ahastecimento dos BrERos da
Administragdo, realizar coletis de pregos,
para materiny gque possam ser adguiridos
HEIL CONCOTTERCIY,

M.  Encaminbiar sos fomecedGres os
pedidos  msstnudos  pefas  autondades

cumpetentes;

IV. Promover o obastecimento  de
scordo com vy pedidos feitos, adotando
medidas tendentes a assegurar 4 proutis
entregn dos mesmos: organizar ¢ manter
stunlizado o registio de esstoque do
material existente no simoexaniado,

V. Efeumar ou  supervisiomar o
recebimento ¢ » conferencin de todas 4y
wmercadoriny;  estsbelecer normaz  de
armmazensgem  de  maleniis € outroy
suprimentos;

VI, Inspecionar lodas a5 enfrogas,
supcrvisionar o servigo de  guarda @
conscrvagio de méveils ¢ materiats: des
Gredaos da Adminisirmgao,

VIL Efewar o coptiole de entrada ¢
mida  de  veieulos  do mumicipio,
promovendo @ liberagio dox mesmos; s¢
autonzady, supervisionar a embalngem de
materials  parn o disinbuigio  ou
expedigdo;

VIII.  Proceder oo tombamento de hens;
informar processos reluiivos o assuntos
do servigu.

X, Dirigir & armimagan de muaterins,
elaborar relatdnos sobre as atividades

desenvolviday;
X. Execcutur outras tarefas correlatas:
Gestor de I Observar o cumprimente, pels | Ensine Dedicacio
Contratos ¢ dos. | contratacn, das  regms  previstas  no | Superior. exclusiva

Procedimentos | imstrumento  comroneal,  buscar 08
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Licitalirios, | resultados ssperudos ud gjuste © razer
beneficios ¢ ecconomia L Chmara
Municipal de Umirim,

M. Acxiliar na slaborugic do Projeto
Basico,  encuminhundo a0 setor
competente  parm 2 adogio  das
providéncies relativas d  avalizgio ©
gprovacho pels autondade compeiente.
autuagio ¢ informagio da disponibilidade
argamentania

1 scompanhar o processs Heitdno
o fodax as suas (ases, wté 3 dssmatura
do contrato, exarando pareser juridico
nas maténms que  forem  soliciadas,
especialmente ks situacdes dispostis no
art, 38, perdgrafo dnico da let N
8.666/ 1983,

IV.gnotsr em  formuldno  proprio
todas a8 veorrépcin relacionndas com a
exsecugio do cantrala, detcominando o
que for necessdrio i regulanzagio das
fultas ou defcitos observadas:

V. manter controle mualizedo dos
agamentos  efetundos, em  ordem
cronolGgies, ohservando para que o yalor
do contrato ndo scjn ultrapissado, bem
como acompanhar  mensalmente o
cumprimmento dus exielneing contratums.

Assesvor de L. A assessorin  de  imprenss | Nivel médio Dedicacio
Imprensa incumbir-se-d de divalgar ox atos exclusiva
oficisis, a5 noticins do  Poder
Legislutive dos Vergadores,

I, Assessory 4 presidéocia e demais
vereadores 14 manulengin ©
alimentagio do site e day redes socia
da Chmara Munieipal,

1. Assessorn & ouvidorin geral na
divulgagio de  noticias ¢ demats
miormugdes pertinenics #o setor,
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[V.Assessora os Orgfos da Clmara
Municipal na  divulgagic  de
nudiéncias  pablicas, sessdes ¢
reunifes do Legislativo.

V. Exercer  outrus  atnbuigdes
necessarins a0 cumprimento de suas

finalidades.
Ouvidor Geral I receber, examinsr ¢ encaminhar | Nivel médio Dedicagio
reclamagbes,  critices.  apreciagdes, exchusivy

comentdrios,  elogios, pedidos  de
informugdes e sugestdes sobre  as
atividades desenvolvidas pelos membros
de Cimarn Municipal de ¢ pelos seus
servidores,

Il requisitar informagdes ¢ realizar
dilipéncias  visando & obtengio  de
informagdes  junto  @os  setores
administrativos ¢ Orgdos auxiliares da
Instituigio acerca de s praticados em
sou  dmbite.  epcuminhando-as &
Presidéncin que, em se trutundo de atos
de controle externo ds  administragio
publica, quando cabivel. pam @
Instauruclo de inspegdes ¢ coneigdes,
sindicincias, inguéritos e  processos
administrativos;

M. promover a definigdo de um
sistems de  comunicagio. pam
divulgaglio sistemiticn do  seu  papel
institucional § sociedude;

IV, informsr oo interessado as
providéncias  adotadas  pels  Cimara
Municipal de UMIRIM/CE em raziio de
seut pedido. excepcionados o8 casos em
que a lel assegurar o dever de sigilo;

V. definir e implantar instrumenios
de coordensglio, monitoria, avalisgho e
comtrole dos procedimentos de ouvidoria;
VL claborar ¢ encaminhar @
Presidéncia, relatoric somestral referenic
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s reclomagOos, coriticas, apreciaces,
comentirios,  clomos, pedidox  de
wlommuches & sugealtes repebidas, bem
Cortiy 08 seus  encamunhamentay ¢
resuitados;

VII, propot  wos  Orgios  §d
providénciag que julgar pertineites ¢
necessirias a0 aperfeicoamento  das
atividades desenvolvidas pela Chmam
Mumcipal, visando a0 adequado
alendimenio & xociedade & & otimiza¢io
da imsgom nstitucional,
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